國立中山大學謝建台教授實驗室徵研究助理1名

【工作內容】 
1.計畫帳務控管、核銷及財產管理 
2.一般校務行政及庶務工作 
3.配合及協助研究計畫及研討會進行所需、處理各種事務
4.其他臨時交辦事項 
【徵求條件】 
1. 數字邏輯觀念清晰、中英文佳
 2. 熟悉電腦文書處理軟體操作 (如微軟office等)
 3. 細心負責 
4. 具有主動學習之企圖心及學習能力 
5. 能獨立作業、主動積極並具良好溝通和協調能力 

【薪資範圍】 比照國科會學士級規定 
【工作地點】 國立中山大學 
【工作時間】 一~五，8:30 ~ 17:00 
【需求人數】 一位 
【其他備註】 請備妥中文履歷(含自傳)畢業證書影本及其他相關資料，於2月19日前寄至maxjingm@gmail.com。郵件標題請註明：【應徵中山大學化學系研究所研究助理--應徵者名字】。面試時間另行通知，不合格者恕不另外通知亦不退件。
【聯絡資訊】朱小姐

            07-5252000#3933

            maxjingm@gmail.com
